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uvoD

Aplikacija e-Osnivanje je izradena u svrhu osnivanja trgovackog drustva na daljinu putem koje je
moguce osnovati drustvo s ogranicenom odgovornos$éu (d.o.o.) i jednostavno drustvo s ogranicenom
odgovornoséu (j.d.o.o.) kada je uplata uloga temeljnog kapitala u novcu.

Namjena dokumenta

Namjena ovog dokumenta jest opisati funkcionalne i nefunkcionalne specifikacije e-usluge za
oshivanje trgovackog drustva na daljinu nadogradene na sustav Sudskog registra u obliku modula e-
Osnivanje.

Cilj je korisnicima pobliZe objasniti postupak osnivanja trgovackog drustva na daljinu.

Pojmovi i skrac¢enice

d.o.o. Drustvo s ogranicenom odgovornoscu

j.d.o.o. Jednostavno drustvo s ogranicenom odgovornoséu
AKD Agencija za komercijalnu djelatnost

DZS Drzavni zavod za statistiku

NKD Nacionalna klasifikacija djelatnosti

EGP Europski gospodarski prostor

EU Europska unija

MBS Maticni broj subjekta

OIB Osobni identifikacijski broj

NIAS Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav
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DOSEG
I ——
Postupak osnivanja trgovackog drustva na daljinu provodi se kroz modul e-Osnivanje sustava Sudskog
registra. Prilikom prijave korisnik se mora identificirati pri ¢emu se mogu koristiti nacionalne
vjerodajnice najviSe razine sigurnosti (elD), a dokumente treba potpisati svojim kvalificiranim
elektronickim  potpisom izdanim od pruZatelja usluga povjerenja s EU liste
https://webgate.ec.europa.eu/tl-browser/#/.

Buduci da svaki osnivac trgovackog drustva mora imati hrvatski Osobni Identifikacijski Broj (OIB),
gradanin EGP-a koji nema OIB biti ¢e nakon prijave preusmjeren na stranice Porezne uprave, koja
izdaje OIB. Nakon dobivanja OIB-a (Sto moZe potrajati nekoliko dana) korisnik se moZe prijaviti na
uslugu e-Osnivanja.

Ogranicenja

Osnivanje drustva putem ove usluge nije omoguceno:
e Temeljem punomodi
e Predlagatelju pravnoj osobi
e Drzavljanima izvan EGP
e Ako trgovacko drustvo koje se osniva sukladno zakonu treba imati nadzorni odbor

Osnivaci i ovlastene osobe mogu biti iz Republike Hrvatske ili drugih drzava ¢lanica EU/EGP no u tom
slu¢aju predlagatelj koji zapocinje postupak osnivanja trgovackog drustva mora biti osoba iz EU/EGP.

Preduvjeti koristenja

Za koriStenje sustava e-Osnivanje potrebno je imati sljedece:
e Osobno racunalo
e QOperativni sustav
e  Pristup Internetu
e Internet preglednik
e Valjanu vjerodajnica sigurnosne razine 2 ili 3
e Osobnu elektronicku iskaznicu i citac ili certifikat kvalificiranog elektronickog potpisa na QSCD
uredaju i odgovarajuéi programski paket izdavatelja certifikata
e Bankovna kartica za uplatu uloga temeljnog kapitala
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PROCES OSNIVANJA DRUSTVA

I ——

1. Odabirom osnivanja d.o.o. ili j.d.o.0. drusStva korisnik popunjava sve potrebne podatke za
oshivanje drusStva te prilaze potrebnu dokumentaciju. 1z danih podataka sustav generira
dokumentaciju potrebnu za upis drustva u Sudski registar. Korisnik dodatno popunjava i podatke
potrebne za lzjavu o nepostojanju nepodmirenih dugovanja. Nakon toga, korisnik potpisuje
dokumentaciju koja je nastala kao rezultat upisa podataka u prijavu. Sva dokumentacija generira
se na hrvatskom jeziku.

e Ako u osnivanju drustva sudjeluje viSe sudionika, svi sudionici dobit ¢e obavijest na adresu e-
poste o sudjelovanju u prijavi. Svaki od njih duzan je prijaviti se preko NIAS sustava na e-
Osnivanje, prihvatiti uvjete koriStenja sustava i potpisati dokumentaciju. Korisnici
dokumentaciju potpisuju slijedno redom kako su navedeni u prijavi.

2. lIznos temeljnog kapitala uplac¢uje se na poseban racun DrZzavnog proracuna preko Sustava za
naplatu javnih davanja (IPG). Za j.d.o.o. se temeljni kapital uplaéuje u cijelosti (minimalno 10,00
HRK). Za d.o.o. se uplac¢uje minimalno % temeljnog kapitala (minimalno 5.000,00 HRK).

e Ako u osnivanju drustva sudjeluje vise sudionika, svaki sudionik duzan je uplatiti minimalno %
iznosa svojeg uloga temeljnog kapitala. Ako se svi sudionici tako dogovore, svaki od njih mozZe
digitalno potpisati punomo¢ predlagatelju da u njihovo ime uplati temeljni kapital.

3. Predlagatelj je duZzan napraviti uplatu sudskih pristojbi, koja se vrsi preko IPG sustava za naplatu.
Ako je predlagatelj osloboden od pladanja sudskih pristojbi po nekoj od osnova, to oznacava u
prijavi uz obavezno prilaganje dokumenta kojim dokazuje osnovu po kojoj je osloboden.

4. Prijava se Salje na nadleZni Trgovacki sud. Zaprima se u interni sustav Sudskog registra gdje
djelatnik suda pregledava prijavu i priloZenu dokumentaciju te sudac, u roku od 5 radnih dana,
donosi jednu od sljedecih odluka:

e Rjesenje o upisu, kojim odobrava upis subjekta u Sudski registar:
obavijest o rjesenju se automatski $alje u sustav e-Osnivanja. Korisnik na adresu e-poste dobiva
obavijest s poveznicom koja vodi do RjeSenja o upisu. Uz RjeSenje dostavlja se i Potvrda
Porezne uprave o dodijeljeno Osobnom identifikacijskom broju (OIB) za osnovano trgovacko
drustvo.

e Zaklju¢ak, u kojem poziva korisnika da ispravi/nadopuni odredene podatke u prijavi:
obavijest o zakljucku se automatski Salje u sustav e-Osnivanja. Korisnik na adresu e-poste
dobiva obavijest s poveznicom na Zaklju¢ak. Prema uputi navedenoj u Zakljucku, treba odraditi
sljedede aktivnosti:
- ispraviti, odnosno nadopuniti podatke u prijavi
- ponovno generirati dokumentaciju
- potpisati dokumentaciju
- ukoliko postoji jos sudionika, i oni moraju slijedno potpisati novu dokumentaciju
- uplatiti sudske pristojbe ako je sud utvrdio da oslobodenje od pladanja nije osnovano
- poslati prijavu nazad na sud.

e Rjesenje o odbijanju upisa, kojim se odbija upis subjekta u Sudski registar:
obavijest o rjesenju se automatski $alje u sustav e-Osnivanja. Korisnik na adresu e-poste dobiva
obavijest s poveznicom na RjeSenje o odbijanju upisa u kojemu se nalazi obrazloZenje zasto je
prijava odbijena.
Ovo je kraj procesa (korisnik vise nije u moguénosti napraviti dorade prijave).
Po pravomocnosti rjeSenja o odbijanju upisa, IPG sustav ée vratiti uplaceni ulog na karticu s
koje je uplata napravljena.
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5. Nakon donesenog rjesenja o upisu, prijava se automatski Salje u Drzavni zavod za statistiku (DZS)
radi razvrstavanja subjekta prema Nacionalnoj klasifikaciji djelatnosti (NKD). Nakon Sto DZS
zaprimi prijavu i uspjeSno obradi, e-Osnivanju vraca dokument Obavijest o razvrstavanju
poslovnog subjekta po NKD-u.

Ovim korakom proces e-Osnivanja je zavrsen. Osoba ovlastena za zastupanje sada treba u poslovnoj

banci otvoriti poslovni racun na koji ¢e se izvrsiti prijenos uplac¢enog temeljnog kapitala.
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INTEGRACIJA S DRUGIM SUSTAVIMA
|

Kako bi se prethodno navedene funkcionalnosti mogle izvrsiti elektronicki, implementirane su
integracije s drugim sustavima:

e OIB sustav -> sluZi za dohvat osobnih podataka na temelju unesenog OIB-a, imena i prezimena
te za dodjelu OIB-a novoosnovanom drustvu

e NIAS sustav -> sluZi za identifikaciju i autentifikaciju korisnika na temelju izdanih vjerodajnica
u sustavu e-Gradani

e Sustav DZS -> sluzi za razmjenu podataka potrebnih za prijavu poslovnog subjekta i
razvrstavanje poslovnog subjekta po djelatnosti (jednom dnevno se Salju podaci iz prijava za
oshivanje prema DZS-u)

e Sustav za naplatu javnih davanja (IPG) -> sluZi za online autorizaciju bankovnih kartica i
placanje izvrsenih usluga elektroni¢kim putem

e Sudski registar -> sluZi za rjeSavanje zahtjeva za osnivanje drustva ili upisa promjena

e Sustav e-poste -> sluZi za slanje poruka e-poSste iz sustava e-Osnivanje
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PREGLED SUSTAVA
|

Funkcionalnosti sustava e-Osnivanje:

Prijava korisnika u sustav
Provjera/trazilica imena
Pokretanje poslovanja j.d.o.o.
Pokretanje poslovanja d.o.o.
Moje prijave

ukhwN e
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1. Prijava korisnika u sustav

Za prijavu u sustav potrebno je:
e Upisati web adresu u Internet preglednik:
https://esudreg.pravosudje.hr/
e Na portalu odabrati Prijava.

O s
R sredisn drtavei portal e-Gradani

@802 REPUBLIKA HRVATSKA

ﬁ Sudski registar

Preduvieti  Cesta pitanja

Dobrodosli na stranice e-Sudskog registra

Putem ove usluge moZete, bez odlaska u nadleZna registarska tijela i koristeci svoju efektronicku
osobnu iskaznicu, osnovati trgovatko drustvo - drustvo s ogranicenom odgovormnoséu (d.0.0.) il
drustvo s & 5¢u (.d.0.0.)

Uz elektronicku osobnu iskaznicu potrebno je adresu
poste ili otvoren osobni korisnicki pretinac u sustavu e-Gradani i bankovnu karticu kojom cete
izvrsiti uplatu uloga temeljnog apitala drustva

Preduvijeti za osnivanje trgovackog drustva

Nakon ,Prijave” bit cete preusmjereni na -
stranice NIAS radi autentifikacije Informacije

> Kako aktivirati elektronicku osobnu iskaznicu

> Kako otvoriti Osobni korisnicki pretinac

> Uvjeti koristenja > Pretraga Sudskog registra Europska unja
i " 9 00 19| - Zajedno do fondova
> Niste hrvatski drzavijanin? > Portal sudova EU
> Cesto postavijana pitanja > Ministarstvo pravosuda
€UROPSKI STRUCTURNI
> Sustav START > Propisi B | VESTICISK FoNoOW

Copyright © 2019 Viada Republike Hrvatske.

Slika 1 Prijava u sustav

e Sustav preusmjerava korisnika na NIAS stranicu, gdje bira svoju drZzavu, unosi i potvrduje svoje
vjerodajnice.

e-Gradani

Sredisi drzavri portal
NIAS - Nacionalni identifikacijski 1 autentifikacijski sustav

=
1. Potvrda autentifikacije Korisnitke upute & 2E=

Elektronicka usluga Zatrazeni podaci

Osnivanje trgovackih drustava na daljinu .
Zatrazila je od NIAS-a Vasu autentifikaciju i pristup do Vasih osobnih podataka. Obvezni

Jedinstveni Prezime,

Ime, Datum rodenja

¥ Prijava kao EU/EEA gradanin

@ Defauinadrzavazates~

Copyright © 2019 Viada Republike Hrvatske. Sva prava pridrzana 5.2.0.4 FINA

Korisniki identifikator 14A8-F94C-BC16-3259-DD64-EF38-2189.0945

Slika 2 NIAS autentifikacija
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e Ako je prijava uspjesna, otvara se glavni izbornik sustava.

o sredisni drzavei portal e-Gradani
@889 REPUBLIKA HRVATSKA [ | ﬁ‘.
Sudski registar EUROPSKI STRUKTURN!
B |nesricise ronoow EN HR

Pofetna  Upute = Odjava

Osnivanje trgovackog drustva na daljinu

(el @ (& Y

e-Osnivanje d.0.0. e-Osnivanje j.d.0.0. Provjera imena Moje prijave

Slika 3 Uspjesna prijava u sustav
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2. Provjera/trazilica imena

Drustvu prvo morate odabrati ime koje ne smije biti ime ve¢ registriranog drustva. Provjera imena je
postupak kojim se omogucava provjera dostupnosti Zeljenog imena trgovackog drustva. Ova
funkcionalnost je uvedena kako bi korisnik lakSe procijenio vjerojatnost da Zeljeno ime bude
prihvaceno od strane Trgovackog suda. Preporucljivo je napraviti provjeru imena prije ispunjavanja
prijave, no nije obavezno.

Jezik i pismo

"Tvrtka" je ime pod kojim trgovacko drustvo posluje i pod kojim sudjeluje u pravnhom prometu. Ime
tvrtke trgovackog drustva mora biti na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu ili na sluzbenom jeziku
jedne od drzava c¢lanica Europske unije i latinicnom pismu, a mogu se koristiti i arapski brojevi. Ostali
sastojci tvrtke moraju biti na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Tvrtka trgovackoga drustva mozZe sadrZavati pojedine strane rijeCi drugih jezika ako one Cine ime,
odnosno tvrtku ¢lana drustva ili robni ili usluzni Zig ¢lana zasticen u Republici Hrvatskoj, odnosno
njegova drustva registriranog u Republici Hrvatskoj, ili ako su uobicajene u hrvatskom jeziku, ili ako za
njih nema odgovarajuce rije¢i u hrvatskom jeziku, ili ako se radi o rije¢ima na mrtvom jeziku.

Ogranicenja pri izboru imena
Vaino je da vodite racuna o sljedec¢em:

e tvrtka trgovackoga drustva mora se jasno razlikovati od tvrtke drugoga trgovca upisane u
sudski registar kod istog registarskog suda

e valja postivati "nacelo istinitosti" - Sto znaci da podaci sadrZani u tvrtki moraju biti istiniti

e tvrtka trgovackoga drustva mora uz naznaku kojom se poblize obiljezava ime drustva
sadrzavati naznaku predmeta poslovanja drustva, npr. OBLAK d.o.0. za usluge

e tvrtka se mora moci razlikovati od druge; sastojci tvrtke ne mogu biti takvi da stvaraju zabunu
glede predmeta poslovanja trgovackoga drustva, utiska o identitetu ili povezanosti s drugim
drustvom, da vrijedaju prava intelektualnog i industrijskog vlasnistva ili druga prava drugih
osoba

e ako je u tvrtki sadrzano ime koje je jednako ranije upisanoj tvrtki drugoga drustva ili imenu
druge osobe sadrzane u ranije upisanoj tvrtki drugoga drustva, u tvrtku koja se kasnije upisuje
moraju se unijeti dodaci kojima se osigurava da se te tvrtke jasno razlikuju

e rije¢ "Hrvatska", te njene izvedenice, kao i zastava i grb Republike Hrvatske, ukljucivsi i njihovo
oponasanje, mogu se unijeti u tvrtku samo uz suglasnost Vlade Republike Hrvatske ili drzavnog
organa koga ona ovlasti (Ministarstvo uprave)

e tvrtka ne moZe sadrzavati imena, grbove, zastave ni druge drzavne ambleme drugih drzavaili
medunarodnih (medudrzavnih) organizacija, niti sluzbene znakove za kontrolu i garanciju
kvalitete, a ne moze ih se ni oponasati u heraldickom smislu

e iznimno, sastojci tvrtke koji se tamo navode mogu se unijeti u tvrtku uz dozvolu nadleznog
tijela odgovarajuce drzave ili medunarodne (medudrZavne) organizacije, te u slucaju da su ti
sastojci sadrzani u tvrtki ili u imenu osnivaca koji se unose u tvrtku trgovackoga drustva

e utvrtku se moZe unijeti ime ili dio imena neke osobe samo uz njen pristanak, a ako je ta osoba
umrla, uz pristanak njenih nasljednika

e U tvrtku se moZe unijeti ime ili dio imena neke povijesne ili druge znamenite osobe samo uz
njen pristanak, a ako je ta osoba umrla samo ako ga se koristi na prikladan nacin uz pristanak
nasljednika.

Tvrtka se moZe upisati u sudski registar i u prijevodu na jedan ili vise jezika.

Upis u sudski registar
Pri upisu u sudski registar, primjenjuje se:
e nacelo zakonitosti — sud ¢e odbiti upis tvrtke koja nije u skladu s odredbama zakona
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e nacelo isklju€ivosti — ne moZe se upisati u sudski registar tvrtka koja je jednaka ili se jasno ne
razlikuje od ranije upisane tvrtke

e nacelo prvenstva — sud ¢e upisati onu tvrtku koja je ranije prijavljena (u sluc¢aju prijave tvrtki
istog naziva).

Postupak provjere imena
e Korisnik ¢e klikom na gumb Provjera/traZilica imena, koji se nalazi na pocetnoj stranici sustava,

biti preusmjeren na web stranice Sudskog registra:
https://sudreg.pravosudije.hr/registar/f?p=150:7:0::NO

Upute za pretraZivanje PoZaljite primjedoe

%  MINISTARSTVO PRAVOSUDA REPUBLIKE HRVATSKE

“* Sudski registar

Prelraga subjekata | Objave sudskog registra | Objave subjekata upisa | Predaja objava

Provjera imena

PribliZnio pocinje s [ Pretrazi || Ponidti |
| Priblizno sadrdi | . :

Slika 4 Sudski registar - web stranica za provjeru imena

e U padajuc¢em izborniku moZe odabrati jednu od dvije opcije: Priblizno pocinje s i Priblizno sadrZi.
Ako je odabrana opcija Priblizno pocinje s, ispisat ¢e se sva drustva Ciji naziv pocinje s unesenim
imenom. Ako je odabrana opcija PribliZzno sadrZi, ispisat ¢e se sva drustva Ciji naziv sadrZi uneseno
ime.

e UpisSe se Zeljeno ime i odabere PretrazZi.

e Sustav ispiSe imena svih drustava koja su ve¢ upisana u Sudski registar.

e Ako korisnik odabere Ponisti, obrisat ¢e se uneseno ime, kao i lista pronadenih imena.

Preporuke kod odabira imena trgovackog drustva:

e Ime ne bi trebalo opisivati sam posao (npr. osiguravajuce drustvo), jer i druga drustva iz iste
industrije moraju biti u moguénosti koristiti tu rijec.

e Kod koristenja izmisljene rijeci ime ne smije podsjecati na vec registrirana ili zasti¢ena imena
tvrtki ili Zigova, bilo u vizualnom predstavljanju ili izgovoru.
ViSe podataka o registriranim Zigovima moZe se pronadi na stranicama Drzavnog zavoda za
intelektualno vlasnistvo:
https://www.dziv.hr/hr/intelektualno-vlasnistvo/zigovi/pretrazivanje-baze-podataka/

e Moze sadrzavati osobno ime ili prezime. Uobicajeno je odabrati osobno ime zajedno s rijecju
koja opisuje djelatnost tvrtke (npr. Marijin restoran).

e Moze sadrzZavati rije¢ koja nije povezana s djelatnoscu tvrtke.

e Moze sadrZavati strane rijeci (npr. Travel). U tom slucaju kod osnivanja drustva potrebno je
priloZiti prijevod i znacenje rijeci na hrvatskom jeziku.

e Ne smije sadrzavati samo naziv mjesta. Uobicajeno je odabrati naziv mjesta zajedno s rijecju
koja opisuje djelatnost tvrtke (npr. Zagrebacka tvornica igracaka).
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e Ne smije sadrzavati samo slova koja ne tvore rijec.
e Ne smije sadrzavati samo brojeve.
¢ Ne smije se percipirati kao naziv internetske domene (npr. travel.hr).

Upute za pretraZivanje Pogaljite primjedbe

MINISTARSTVO PRAVOSUDA REPUBLIKE HRVATSKE
% Sudski registar

" - _ " .
Prefraga subjekata Objave sudskog registra | Objave subjekata upisa Predaja objava Brizani subjeld Proviera imena Upute Korisnicka prijava

Proviera imena Rezuliati pretrage

Naziv / Ime | Priblizno poéinje s v | iwnxa || Prefrasi H Ponist |

080005376 TVRTKA izdavacka djelatnost d.o.o. Brisano  Trgovacki sud u Zagrebu
010039792  TVRTKA drustvo s ogranicenom cdgovomeScu za trgovinu, ugostiteljstvo, turizam i usluge Brisanc  Trgovacki sud u Bjelovaru
060137888 TVRTKA SAMARDZIC drustve s ograniéenom odgovornoicu za trgavinu, uvoz-izvoz: Brisano  Trgovackisud u Spiifu
080828528 TVRTKA NA KVADRAT jednost: druétvo s ogranic dg téuza usluge Aktivno  Trgovacki sud u Zagrebu
030097391 TVRTKA d.o.0. za trgovinu i usluge u steéaju Bricane  Trgovacki sud u Osijeku

040041102  TVRTKA, druétvo za trgovinu, usluge i knjigovodsivo s ogranitenom odgovorno&éu u likvidaciii  Bricano  Trgovadki sud u Rijec
redak 1 -60d 6

Slika 5 Primjer provjere imena s opcijom Priblizno pocinje s

Upute za p ivanje PoZaliite primi

MINISTARSTVO PRAVOSUBA REPUBLIKE HRVATSKE
' Sudski registar

‘ - - -
Pretraga subjekata | Objave sudskog registra Objave subjekata upisa | Predaja objava Brisani subjeki Provieraimena | Upute Korisnicka prijava

Proviera imena Rezultati pretrage

Naziv/ Ime | Priblizno sadrzi v | [tvrtka || PretraZi | | Ponisti |

= _ _ . e Prijavljeno za upis - prijava Trgovacki sud u
ALFA-2 tvrika za grafiCku djelatnost, trgovinu, turizam, ugostitelistvo i posrednicke usiuge d.o.o. StE(ijﬂ od 90 danz Splﬁu
010001745  SAVJETNIK revizorska tvrtka d.0.0. - u likvidaciii Brisano ;Egﬂ;:;crf Siad
0100236317  REVIZIJA KCB druitvo & ogranic odgovornoéu revi tvrtka - u likvidaciji Brisano nggg‘:crf sudy
5 TR . Trgovacki sudu
010010184 KODEKS revizorska tvrtka d.o.o. - u likvidacii Brisano Bjelovaru
030088258 GRUBESA d.0.0. Revizorska tvitka Aldivio L’s‘-’i}’:ﬁm st

Trgovacki sudu

050008297  Revizorska tvrtka LHE REVIZIJA d. 0. 0. za reviziju, kontrolu i porezno savjetovanje, Nasice Aldivno Osijekul

030025051 REVIZORSKA TVRTKA VOZETIG drusivo s ograniéenom odgovormnodéu Aldivno gsgi;;"k*‘ué“ S
040075637  NAVTEC MARINE tvrtka za projektiranje, konzalting i inZinjering, d. 0. 0. AKtivno gjge'gfaéki stidy
050012760 PPA-REVIZIJA d. o 0. revizorska tvrtka, Nova Gradidka, Petra Svadica 1 Aktivno L’S‘-’i}’e":f” sy
040037317  Revizorska tvrtka Jakovljevic, drustvo sa ogranicenom odgovomoscu za reviziju i financijske usluge Brizano Trgm(a:‘:kj sudu

Rijeci

Slika 6 Primjer provjere imena s opcijom Priblizno sadrZi
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3. Pokretanje poslovanja j.d.o.o.

Ova funkcionalnost omogucuje korisniku osnivanje jednostavnog druStva s ogranicenom
odgovornoséu (j.d.o.o.) na daljinu.

Postupak osnivanja kroz sustav zapocinje popunjavanjem i pregledom podataka grupiranih u sljedece
sekcije:

e Osnovni podaci

e Prijevodi tvrtke

e Djelatnosti subjekta

e Clanovi drudtva

e Ostali podaci

e Izjava o nepostojanju nepodmirenih dugova
e Potpisivanje

e Placanje

e Korisnik odabire Pokretanje poslovanja j.d.o.o. na poCetnoj stranici sustava.
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Osnovni podaci

Osnovni podaci

Osnivanje jednostavnog druitva s ogranifenom odgovornoicu

Predlagatelj

e © o

'.'o

Skratont naxv

Sjediite

O Upa (=)

Adrese e-poite

0 Upa (=)

Slika 7 Osnivanje j.d.o.o. - Osnovni podaci
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Korisni¢ke upute za e - Osnivanje

Potrebni podaci za dio Osnovni podaci:

e Predlagatel;.

Podaci o predlagatelju su podaci o fizickoj osobi. U osnivanju trgovackog drustva na daljinu osnivac
ne moze biti pravna osoba.

Naziv predlagatelja, Naselje, Ulica i kbr., DrZava, E-posta i Jeste li ste oslobodeni placanja sudskih
pristojbi?

Naziv prediagatalis Lo
Maalie urembarng o
U | o Fravengasss 12 7
Orzaa sJemacks L

Epoita )

Slika 8 Osnivanje j.d.o.0. - Osnovni podaci - Predlagatelj

Sva polja, osim E-posta i oznake za oslobodenje od placanja sudskih pristojbi, su samo za Citanje i
popunjena su podacima korisnika koji pokreée prijavu.

Samo za Citanje:

Polje Naziv predlagatelja sadrzi ime i prezime predlagatelja - osobe koja podnosi prijavu.

Polje Naselje sadrZi naziv naselja predlagatelja. Kod naziva naselja u Republici Hrvatskoj naznacena
je pripadnosti Zupaniji.

Polje Ulica i kbr. sadrzi naziv ulice i ku¢ni broj predlagatelja kako je navedeno u OIB sustavu.

Polje DrZava sadrzi naziv drzave predlagatelja kako je navedeno u OIB sustavu.

Obavezni podaci:

Polje E-posta predstavlja adresu elektronicke poste koja ¢e se koristiti za komunikaciju s
predlagateljem u vezi trenutne prijave, a navedena je u profilu korisnika. Navedena adresa
elektronicke poste moZe se promijeniti. Sustav provjerava je li podatak u ispravnom formatu.
Opcionalni podaci:

Potvrdni okvir Jeste li oslobodeni plac¢anja sudskih pristojbi? omogucava korisniku da oznaci ako je
osloboden od plac¢anja sudskih pristojbi i u pravilu ovo vrijedi za drzavljane Republike Hrvatske.

U padaju¢em izborniku Osnova oslobodenja od placanja sudskih pristojbi korisnik moze odabrati
oshovu po kojoj je osloboden od pladanja sudskih pristojbi.

Osnova oslobodenja od placanja sudskih pristojbi

Odaberite... * 9

Slika 9 Osnivanje j.d.o.0. - Osnovni podaci - Oslobodenje od pla¢anja sudskih pristojbi
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e Tvrtka:

Tvrtka je ime pod kojim trgovacko drustvo posluje i pod kojim sudjeluje u pravhom prometu. Tvrtka
trgovackoga drusStva mora se jasno razlikovati od tvrtke drugoga trgovca sa sjedistem u Republici
Hrvatskoj. Tvrtka trgovackoga drustva odreduje se izjavom o osnivanju drustva ili drustvenim
ugovorom. Podaci sadrzani u tvrtki moraju biti istiniti.

Tvrtka trgovackoga drustva mora uz naznaku kojom se pobliZe obiljezava ime drustva sadrzavati
naznaku predmeta poslovanja drustva. Naznaka poslovanja upisuje se na hrvatskom jeziku,
odnosno jednom od sluzbenih jezika Europske unije ako je ime tvrtke na tom jeziku.

Sastojci tvrtke ne mogu biti takvi da stvaraju zabunu glede predmeta poslovanja trgovackoga
drustva, utiska o identitetu ili povezanosti s drugim drustvom, da vrijedaju prava intelektualnog
vlasnistva ni druga prava drugih osoba.

Trgovacko drustvo moZe upotrebljavati i skracenu tvrtku. Skradena tvrtka mora sadrzavati
karakteristi¢ni dio tvrtke i naznaku oblika trgovackoga drustva. Skracena tvrtka upisuje se u sudski
registar. Tvrtku i skradenu tvrtku trgovacko drustvo je duzno upotrebljavati u obliku i sadrzaju u
kojemu je upisana u registru.

Tvrtka ili skracena tvrtka mora se istaknuti na poslovnim prostorijama trgovackoga drustva.

Naznaka imena, Naznaka predmeta poslovanja, Puni naziv, ObrazloZenje imena, Skraceni naziv i
Pravni oblik (samo za Citanje)

Slika 10 Osnivanje j.d.o.0. - Osnovni podaci - Tvrtka

Samo za Citanje:

Polje Puni naziv sadrzi puno ime ili naziv pod kojim trgovacko drustvo namjerava poslovati.

Polje Pravni oblik sadrzi pravni oblik drustva koje se osniva te moze biti j.d.o.o. ili d.o.o.

Obavezni podaci:

U polje Naznaka imena korisnik upisuje naznaku imena ili naziva trgovackog drustva.

U polje Naznaka predmeta poslovanja korisnik unosi naznaku predmeta poslovanja drustva. Npr.
uzgoj agruma, informaticki inZenjering, trgovinu. Rije¢ ,za“ je predefinirana i nije ju potrebno
unositi.

Opcionalni podaci:

U polje ObrazloZenje imena korisnik mozZe unijeti obrazloZenje iz kojeg je jasno da se odabrano ime
ili naziv razlikuje od drugih imena ili naziva upisanih u sudski registar.

U polje Skraceni naziv korisnik moZe upisati skra¢eno ime ili naziv pod kojim trgovacko drustvo
namjerava poslovati.
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o Sjediste:

Sjediste trgovackoga drustva je mjesto u Republici Hrvatskoj u kojemu je uprava drustva i odakle
se upravlja poslovima drustva ili mjesto u kojemu drustvo trajno obavlja svoju djelatnost, a
odredeno je izjavom o osnivanju drustva ili drustvenim ugovorom. Trgovacko drustvo mozZe imati
samo jedno sjediste.

Naselje, Sud (samo za Citanje), Postanski br., Ulica, Kucni broj i Telefon

Sjediste

O Uputa (+)

Maselje *Q
Sud Q
Po3tanski br. * 0

Ulica Ll 7
Kuéni broj * 9

Telefon (7]

Slika 11 Osnivanje j.d.o.0. - Osnovni podaci - Sjediste

Samo za Citanje:

Polje Sud ¢e se automatski popuniti prema sjedistu trgovackog drustva.

Obavezni podaci:

U padaju¢em izborniku Naselje korisnik odabire sjediste trgovackog drustva gdje ée se nalaziti
poslovni prostor - mjesto u Republici Hrvatskoj.

U polje Postanski br. korisnik upisuje postanski broj sjedista trgovackog drustva. Popis postanskih
brojeva mozZete provjeriti na https://www.posta.hr/searching-post-offices/6618 .

U padaju¢em izborniku Ulica korisnik odabire naziv ulice u Republici Hrvatskoj gdje ¢e se nalaziti
poslovni prostor trgovackog drustva.

Opcionalni podaci:

U padajuéem izborniku Kucni broj korisnik odabire kuéni broj adrese u Republici Hrvatskoj gdje ¢e
se nalaziti poslovni prostor trgovackog drustva.

U polje Telefon korisnik moze upisati telefonski broj sjedista trgovackog drustva, ako je poznat u
trenutku osnivanja drustva.
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e Adrese e-poste:

Ako se prilikom osnivanja trgovackog drustva ne upise adresa e-poste tada je ovlasteni zastupnik
drustva duZan najkasnije u roku od tri mjeseca od upisa osnivanja podnijeti registarskom sudu
zahtjev za upis barem jedne adrese elektronicke poste.

Dodaj e-postu (gumb) -> Adresa e-poste i Potvrdi e-postu (gumb)

E-mail adrese

© Uputa (+)

Dodaj e-miail

Slika 12 Osnivanje j.d.o.o. - Osnovni podaci — Adrese e-poste

E-mail adrese

@ Uputa(+)

E-mail adresa * 9 m

Potvrdi e-mail

Slika 13 Osnivanje j.d.o.0. - Osnovni podaci — Dodaj adresu e-poste

Korisnik moZe dodati vise adresa elektronicke poste trgovackog drustva koje se osniva. Sustav
provjerava jesu li upisane adrese elektronicke poste u ispravnom formatu.

Opcionalni podaci:

U polje E-posta korisnik upisuje adresu e-poste sjedista trgovackog drustva.

Opcija Potvrdi e-postu sluzi korisniku da potvrdi unesenu adresu elektronicke poste i zatvori unosnu

formu.
Opcija Dodaj e-postu sluzi korisniku da otvori formu za unos adrese elektronicke poste.
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o Temeljni kapital:
Iznos temeljnog kapitala (HRK) i Uplacujem kapital za sve osnivace (potvrdni okvir)

Temeljni kapital

Iznos temeljnog kapitala (HRK) * @

Uplacujem kapital za sve osnivace

Slika 14 Osnivanje j.d.o.0. - Osnovni podaci — Temeljni kapital

Temeljni kapital za j.d.o.o. treba biti veci od 10,00 HRK i manji od 20.000,00 HRK. Ako ima viSe
oshivaca tada predlagatelj (osoba koja zapocinje postupak osnivanja trgovackog drustva) moze
izvrsiti uplatu za sve osnivace. Ostali osnivaci tada ¢e morati kroz sustav e-Osnivanje potpisati
punomoc¢ predlagatelju u vezi uplate.

Obavezni podaci:

U polje Iznos temeljnog kapitala (HRK) korisnik upisuje iznos temeljnog kapitala drustva u HRK.
Iznos mora biti cijeli broj (upisuje se bez tocke ili zareza). Sustav formatira podatak nakon unosa u
Zeljeni format.

Opcionalni podaci:

Potvrdni okvir Uplacujem kapital za sve osnivace omogucuje korisniku da oznaci ako uplacuje
kapital za sve osnivace. Ako se ne oznaci da predlagatelj uplacuje uloge za sve osnivace tada ce
svaki osnivac izvrsiti uplatu svojeg uloga temeljnog kapitala samostalno putem e-Osnivanja.
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Prijevodi tvrtke

Ako je uz tvrtku ili skracenu tvrtku u sudski registar upisana i tvrtka ili skra¢ena tvrtka u prijevodu

na strani jezik i pismo, tvrtku ili skraéenu tvrtku na stranom jeziku i pismu trgovacko drustvo moze
upotrebljavati samo zajedno s tvrtkom na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Prijevodi tvrtke

Prijevodi naziva tvrike

Dodaj prijevod

Prijevodi skracenog naziva tvrtke

Dodaj prijevod skracenog naziva tvrtke

Slika 15 Osnivanje j.d.o.0. - Prijevodi tvrtke

Potrebni podaci za sekciju Prijevodi tvrtke:

e  Prijevodi naziva tvrtke:
Dodaj prijevod (gumb) -> Jezik, Prijevod naziva i Zatvori prijevod (gumb)

Prijevodi naziva tvrtke

Jezik Odaberite...

Prijevod naziva

Zatvori prijevod

Slika 16 Osnivanje j.d.o.o. - Prijevodi tvrtke — Dodaj prijevod
Obavezni podaci:
U padajuéem izborniku Jezik korisnik odabire Zeljeni jezik na koji Zeli prevesti ime drustva.

U polje Prijevod naziva korisnik upisuje prijevod imena drustva na odabrani jezik.
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Opcija Zatvori prijevod sluZi korisniku da potvrdi uneseni prijevod i zatvori unosnu formu.
Opcionalni podaci:
Opcija Dodaj prijevod sluZi korisniku da otvori formu za unos prijevoda imena drustva.

e  Prijevodi skra¢enog imena tvrtke:
Dodaj skraceni prijevod (gumb) -> Jezik, Prijevod imena i Zatvori skraceni prijevod (gumb)

Prijevodi skracenog naziva tvrtke

Jezik Odaberite... v |*

Prijevod naziva *

Zatvori prijevod skracenog naziva tvrtke

Slika 17 Osnivanje j.d.o.o. - Prijevodi tvrtke — Dodaj (skraceni) prijevod

Obavezni podaci:

U padaju¢em izborniku Jezik korisnik odabire Zeljeni jezik na koji Zeli prevesti skraceno ime drustva.
U polje Prijevod naziva korisnik upisuje prijevod skraéenog imena drustva na odabrani jezik.
Opcija Zatvori prijevod sluZi korisniku da potvrdi uneseni prijevod i zatvori unosnu formu.
Opcionalni podaci:

Opcija Dodaj prijevod sluZi korisniku da otvori formu za unos prijevoda skra¢enog imena drustva.
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Djelatnosti subjekta

Predmet poslovanja trgovackoga drustva moZe biti obavljanje svake dopustene djelatnosti.
Dopustena je svaka djelatnost koja nije zakonom zabranjena ili nije suprotna moralu drustva.

Ako je zakonom propisano da trgovacko drustvo moZe poceti obavljati djelatnost ili djelatnosti koje
¢ine predmet njegova poslovanja nakon sto nadlezno tijelo donese odluku kojom se utvrduje da
drustvo udovoljava tehnickim, zdravstvenim, ekoloskim i drugim uvjetima propisanima za
obavljanje te ili tih djelatnosti (suglasnost za pocetak rada), ono smije poceti obavljati takvu
djelatnost ¢im pribavi takvu odluku. Okolnost da je drustvo pribavilo ovu odluku ne upisuje se u
sudski registar niti se ova odluka polaZze u zbirku isprava.

Ako je zakonom za pojedine djelatnosti propisano da ih mogu obavljati samo odredeni oblici
trgovackih drustava (zakonski oblik kao uvjet za obavljanje djelatnosti), te da se pojedine
djelatnosti mogu obavljati samo na temelju suglasnosti, dozvole ili drugoga akta nadleznog tijela
(suglasnost za djelatnost), takve djelatnosti mogu obavljati samo trgovacka drustva za koja je to
zakonom odredeno, odnosno samo ako za to dobiju propisanu suglasnost, dozvolu ili drugi akt
nadleznog tijela ili institucije.

Predmet poslovanja trgovackoga drustva utvrduje se odlukom clanova drustva koja se prilikom
oshivanja donosi na nacin koji je propisan za sklapanje drustvenog ugovora, a mijenja se ve¢inom
koja je potrebna za izmjenu drustvenog ugovora. Predmet poslovanja moze se utvrditi navodenjem
djelatnosti koje trgovacko drustvo namjerava obavljati ili opéom odredbom bez tog navodenja.

Ako je za pojedine djelatnosti zakonom propisano da se mogu obavljati samo na temelju
suglasnosti, dozvole ili drugog akta nadleznog tijela, predmet poslovanja u dijelu u kojem se odnosi
na te djelatnosti upisuje se u glavnu knjigu sudskog registra. Upis tih djelatnosti u sudski registar
provest ¢e se samo na temelju prethodne suglasnosti ili dozvole toga nadleznog tijela.

Trgovacko drustvo moZe obavljati djelatnosti koje Cine utvrdeni predmet poslovanja drustva, no
trgovacko drustvo moze obavljati i druge djelatnosti koje sluZe obavljanju djelatnosti iz predmeta
poslovanja, ako se one u manjem opsegu ili uobi¢ajeno obavljaju uz djelatnost koja €ini utvrdeni
predmet poslovanja drustva.

Djelatnosti subjekta

Vise informacija o djelatnostima moZete pronaci ovdje.

PreteZita (glavna) djelatnost i
Djelatnosti
Dodaj djelatnost slobodan unos djelatnosti

Slika 18 Osnivanje j.d.o.o. - Djelatnosti subjekta
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Potrebni podaci za sekciju Djelatnosti subjekta:

Pretrazivac¢ Nacionalne klasifikacije djelatnosti (NKD) je alat koji omoguduje jednostavno i brzo
pretraZivanje te pronalazenje ispravne Sifre djelatnosti na temelju jedne ili viSe kljuénih rijeci i
obratno - na temelju poznate Sifre djelatnosti moguce je pronadi opis trazenog razreda djelatnosti.

Pretezita djelatnost odabire se iskljucivo iz NKD Sifrarnika.

Obavezni podaci:

U padaju¢em izborniku PreteZita (glavna) djelatnost korisnik odabire ili upisuje dio naziva ili Sifre
djelatnosti te odabire odgovarajucu djelatnost s popisa.

Opcionalni podaci:

Poveznica NKD pretraZivac preusmjerava korisnika na web stranice DrZzavnog zavoda za statistiku:
https://www.dzs.hr/App/NKD Browser/ gdje korisnik moZe saznati vise informacija o pojedinoj
djelatnosti.

Svako trgovacko drustvo mora imati barem jednu prijavljenu djelatnost iz NKD Sifrarnika. U slu¢aju
da je prijavljeno vise djelatnosti, predlagatelj odabire jednu koja ¢e predstavljati pretezitu (glavnu)
djelatnost trgovackog drustva za koje se vrsi prijava.

Podatak o pretezitoj (glavnoj) djelatnosti se po zavrSetku procesa osnivanja Salje u DZS.

Sukladno hrvatskim propisima, za odredene djelatnosti potreban je odredeni oblik identifikacije ili
kvalifikacije kako biste mogli osnovati drustvo i baviti se tom djelatnos¢u. Ako imate kvalifikacije iz
neke zemlje EU i Zelite raditi u Hrvatskoj, potrebna je profesionalna iskaznica koja vam daje pravo
da obavljate svoju profesiju u svim zemljama EU.

Takoder, za neke djelatnosti je neophodno prilozZiti suglasnost nadleznog tijela za obavljanje te
djelatnosti. Takve djelatnosti se klasificiraju kao registarske djelatnosti i iskazuju se izdvojeno u
popisu djelatnosti i u izvatku iz sudskog registra. Primjeri registarske djelatnosti su: bankarstvo,
osiguranje i dr.

Djelatnosti:

Dodaj djelatnost (gumb) -> Djelatnost, Suglasnost za registarske djelatnosti i Zatvori djelatnost
(gumb)

Djelatnosti

Djelatnost Upisite dio naziva ili Sifre djelatnosti te odaberite sa popisa * 9

Suglasnost za registarske
Datoteka...
djelatnosti

Zatvori djelatnost

Slika 19 Osnivanje j.d.o.0. - Djelatnosti subjekta - Dodaj djelatnost
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Jedno trgovacko drustvo moze se registrirati za obavljanje vise djelatnosti.

Obavezni podaci:

U padajuéem izborniku Djelatnost korisnik odabire ili upisuje dio naziva ili Sifre djelatnosti te
odabire odgovarajucu djelatnost s popisa.

Opcija Datoteka... omogucéava korisniku da priloZi suglasnost nadleZnog tijela za obavljanje
registarske djelatnosti.

Opcija Zatvori djelatnost omogucava korisniku da potvrdi unesenu djelatnost i zatvori unosnu
formu.

e Djelatnosti:
Slobodan unos djelatnosti (gumb) -> Djelatnost i Zatvori djelatnost (gumb)

Djelatnosti @

Djelamost *

Zatvori djelatnost

Slika 20 Osnivanje j.d.o.o. - Djelatnosti subjekta - Slobodan unos djelatnosti

U slucaju da se drustvo dodatno bavi djelatnostima koje nisu definirane po NKD, te djelatnosti se
unose slobodnim upisom, no takva djelatnost ne moze predstavljati pretezitu (glavnu) djelatnost.
Korisnik moZe na ovaj nacin upisati viSe djelatnosti, dodavanjem jedne po jedne djelatnosti.
Obavezni podaci:

U polje Djelatnost korisnik upisuje naziv djelatnosti.

Opcija Zatvori djelatnost sluzi korisniku da potvrdi unesenu djelatnost i zatvori unosnu formu.
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Clanovi drustva

Clanovi drustva

Osnivaci

& Uputa (+)

© 24287319213, mawi == &, Nuremberg, Njemacka

Dodaj osnivaca !

Osobe ovladtene za zastupanje

Dodaj osobu ovlastenu za zastupanje |

Slika 21 Osnivanje j.d.o.o. - Clanovi drustva
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Potrebni podaci za sekciju Clanovi drustva:

e  Osnivaci:

Dodaj osnivaca (gumb) -> OIB osnivaca, Ime osnivaca, Prezime osnivaca, Dohvati osobu (gumb),
Funkcija (samo za Citanje), DrZzava (samo za citanje), Naselje (samo za Citanje), Ulica (samo za
¢itanje), Kucni broj (samo za Citanje), Dodatak ku¢nom broju (samo za Citanje), e-posta, Unos udjela
(gumb) i Potvrdi osnivaca (gumb)

Osnivadi
O Uputai-)
@ 24287319213, . Nuremberg, Mjemacka
OIB osmivaca -

Ime osnivata

Prezime osnivafa » Dohvan podatke o osobi

Drzava Hrvatska v | B

Maselje 3 2]
Ulica e

Kuéni broj e

Dodatak kuénom broju e

Funkcija osnivat

E-poita =

*

Udjeli Unos udjela

Potvrdi osnivaca

Slika 22 Osnivanje j.d.o.o. - Clanovi drustva - Dodaj osnivaéa

Trgovacko drustvo oblika j.d.0.0. moZe imati najviSe 5 osnivaca.

Nakon unosa OIB-a, imena i prezimena osnivaca, njegovi adresni podaci preuzimaju se iz OIB
sustava odabirom opcije ,,Dohvati osobu”.

Samo za Citanje:

Polje Funkcija ¢e se automatski popuniti s funkcijom osnivaca trgovackog drustva.
Polje DrZava ¢ée se automatski popuniti s dohvaéanjem podataka o osobi.

Polje Naselje ¢e se automatski popuniti s dohvaéanjem podataka o osobi.
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Polje Ulica ¢e se automatski popuniti s dohva¢anjem podataka o osobi.

Polje Kucni broj ¢e se automatski popuniti s dohvaéanjem podataka o osobi.

Polje Dodatak kuc¢nom broju ¢e se automatski popuniti s dohvacanjem podataka o osobi.
Obavezni podaci:

Polje OIB osnivaca predstavlja OIB osnivaca.

Polje Ime osnivaca predstavlja ime osnivaca.

Polje Prezime osnivaca predstavlja prezime osnivaca.

Gumb Dohvati osobu sluzi korisniku da potvrdi valjanost unesenih podataka o osnivacu.

Polje E-posta predstavlja adresu e-poste osnivaca. Sustav provjerava je li u ispravhom formatu.
Gumb Unos udjela omogucuje korisniku da odabere kako bi unio broj udjela u temeljnom kapitalu.
Gumb Potvrdi osnivaca sluzi korisniku da potvrdi unesenog osnivaca i zatvori unosnu formu.

e Unos poslovnog udjela

Drustvo s ograni¢enom odgovornoscu je trgovacko drustvo u koje jedna ili viSe osoba unose uloge
u unaprijed dogovoreni temeljni kapital. Ulozi ne moraju biti jednaki. Osniva¢ moZe kod osnivanja
drustva preuzeti vise poslovnih udjela. Ukupan iznos svih uloga mora odgovarati iznosu temeljnog
kapitala drustva. Jedan osniva¢ moZze izvrsiti uplatu uloga za ostale osnivace. Tada drugi osnivaci
trebaju putem sustava potpisati odgovaraju¢u punomod.

Prije upisa drustva u sudski registar svaki osniva¢ mora uplatiti najmanje Cetvrtinu uloga za preuzeti
poslovni udio koji uplac¢uje u novcu, s tim da ukupni iznos svih uplata u novcu ne moze biti manji
od jedne cetvrtine temeljnog kapitala, osim ako zakonom nije drugacije propisano. Ulog u novcu
mora se u cijelosti unijeti u roku od godine dana od dana upisa drustva u sudski registar. Osnivac
koji nije uplatio ulog za preuzeti poslovni udjel odgovara za obveze drustva osobno i solidarno sa
svim drugim osnivac¢ima koji nisu uplatili uloge za preuzete poslovne udjele do visine neuplaéenog
temeljnog kapitala.

Unos udjela (gumb) -> Broj udjela, Nominalni iznos (HRK), Prihvati (gumb) i Odustani (gumb)

Broj udijela * 9
Mominalni iznos (HRK) * 9
Pribvati Odustani

Slika 23 Osnivanje j.d.o.o. - Clanovi dru$tva - Unos udjela

Obavezni podaci:

Polje Broj udjela predstavlja broj poslovnih udjela pojedinog osnivaca.

Polje Nominalni iznos (HRK) predstavlja nominalni iznos poslovnog udjela koji uz obvezu uplate
uloga preuzima svaki osnivac.

Opcija Prihvati sluzi korisniku da potvrdi unesene udjele i zatvori unosnu formu za udjele.
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e Osobe ovlastene za zastupanje:

Dodaj ovlastenika (gumb) -> OIB, Ime, Prezime, Dohvati osobu (gumb), Funkcija, DrZava (samo za
¢itanje), Naselje (samo za Citanje), Ulica (samo za Citanje), Kucni broj (samo za citanje), Dodatak
kuénom broju (samo za Citanje), E-posta, Odabir ovlasti... (gumb) i Potvrdi oviastenika (gumb)

Osobe ovlastene za zastupanje

(o 13 *
Ime

Prezime T Dohvati podatke o osobi

Drzava v | @

MNaselje ; (7]
Ulica 2

Kucni broj [ 7]

Dodatak kuénom

broju
Funkcija v | B
E-mail

Ovlasti Odaberite... " * 9

Potvrdi osobu ovlaitenu za zastupanje

Slika 24 Osnivanje j.d.o.o. - Clanovi dru$tva - Dodaj ovlatenika

Trgovacko drustvo oblika j.d.o.0. moZe imati najviSe jednog ¢lana uprave koji drustvo zastupa
samostalno i neograniceno. Njegova je funkcija direktor.

Nakon unosa OIB-a, imena i prezimena c¢lana uprave (ovlastenika), njegovi adresni podaci
preuzimaju se iz OIB sustava odabirom opcije ,,Dohvati osobu”.

Samo za Citanje:

Polje DrZava ¢ée se automatski popuniti s dohvaéanjem podataka o osobi.

Polje Naselje ¢e se automatski popuniti s dohvaéanjem podataka o osobi.

Polje Ulica ¢e se automatski popuniti s dohva¢anjem podataka o osobi.

Polje Kucni broj ¢e se automatski popuniti s dohvac¢anjem podataka o osobi.

Polje Dodatak kuc¢nom broju ¢e se automatski popuniti s dohvac¢anjem podataka o osobi.
Polje Funkcija ¢e se automatski popuniti s vrijednos¢u ,,direktor”.
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Obavezni podaci:

Polje OIB predstavlja OIB ovlastenika.

Polje Ime predstavlja ime ovlastenika.

Polje Prezime predstavlja prezime ovlastenika.

Gumb Dohvati osobu sluzi korisniku da potvrdi valjanost unesenih podataka o ovlasteniku.

Polje E-posta predstavlja adresu e-poste ovlastenika. Sustav provjerava je li u ispravnom formatu.
Gumb Odabir ovlasti... omogucuje korisniku odabir vrste ovlasti u trgovackom drustvu.

Gumb Potvrdi ovlastenika sluzi korisniku da potvrdi unesenog ovlastenika i zatvori unosnu formu.
U polju Ovlasti potrebno je odabrati vrstu ovlasti osobe ovlastene za zastupanje. Kod osnivanja
j.d.o.o. ona je uvijek ,Zastupa samostalno i neograniceno”.

Ako je predlagatelj u osnivace drustva i/ili osobe ovlastene za zastupanje naveo druge fizicke osobe,
po zavrSetku prijave te ¢e osobe na adresu e-poste zaprimiti obavijest o pojavi njihovih osobnih
podataka u procesu osnivanja trgovackog drustva. Potpisivanje dokumentacije mogude je izvrsiti
iskljucivo prijavom preko sustava e-Osnivanja, Sto podrazumijeva da osoba ima potrebne vjerodajnice
i kvalificirani elektronicki potpis.

Nakon prijave u sustav, korisnik ¢e imati moguénost pregleda prijava u kojima sudjeluje te moguénost
prihvacanja opc¢ih uvjeta. Omogucen je pregled svih unesenih podataka, no nitko osim predlagatelja

ne moze unositi nove ili mijenjati ve¢ postojece podatke.

Jedan od nuZnih uvjeta za osnivanje drustva jest da su sve osobe navedene u prijavi elektronicki
potpisale dokumentaciju.
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Ostali podaci

Ostali podaci

Nacini statutarnih promjena

Mafin vodenja drustva ‘ ~ I id
Natin objave priopenja | o)

Nafin promjene tvrtke ‘ Odaberite... _Ti * @

Nagin promjene sjedizta | Odaberite... T: =9

R | Odaberite... v |*@

drustvenog ugovora

Ostalo
Trajanje druStva (godine) e Ii Meograniceno
Oblik viasniztva ‘ Tw I* (2]
Podrijetio kapitala | v i*e

Dodatni dokumenti uz prijavu

Unos dokumenata |

Slika 25 Osnivanje j.d.o.o. - Ostali podaci
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Potrebni podaci za sekciju Ostali podaci:
e Nacini statutarnih promjena:

Nacin promjene tvrtke, Nacin promjene sjedista, Nacin promjene drustvenog ugovora, Nacin
vodenja drustva i Nacin objave priopcenja

Naéini statutarnih promjena

Nacin vodenja druitva

MNafin objave priopfenja * e
Mafin promjene tvrtke Odaberite... v |* @
MNafin promjene sjedista Odaberite... v |* @

Mafin promjene
Odaberite... * 9

druitvenog ugovora

Slika 26 Osnivanje j.d.o.0. - Ostali podaci - Nacini statutarnih promjena

Polja Nacin promjene tvrtke, Nacin promjene sjedista i Nacin promjene drustvenog ugovora su
omogucena samo ako je uneseno vise osnivaca.

Obavezni podaci:

U padaju¢em izborniku Nacin promjene tvrtke korisnik odabire nacin glasanja prilikom promjene
tvrtke.

U padajuéem izborniku Nacin promjene sjedista korisnik odabire nacin glasanja prilikom promjene
sjedista.

U padajuéem izborniku Nacin promjene drustvenog ugovora korisnik odabire nacin glasanja
prilikom promjene osnivackog akta.

U padajuéem izborniku Nacin vodenja drustva korisnik odabire nacin vodenja drustva.

U padajuéem izborniku Nacin objave priopcenja korisnik odabire nacin na koji se objavljuju
priopéenja vezana za trgovacko drustvo.

e Ostalo:
Trajanje drustva (godine), Neograniceno (potvrdni okvir), Oblik vlasnistva i Podrijetlo kapitala

Ostalo

Trajanje drustva (godine) 2] « | MNeogranieno
Oblik viasnistva v [*©
Podrijetlo kapitala v " @

Slika 27 Osnivanje j.d.o.0. - Ostali podaci — Ostalo
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Inicijalna vrijednost trajanja drustva je neogranic¢eno, no ako osnivaci zZele drustvo moze imati
ograniceno trajanje.

Obavezni podaci:

U polje Trajanje drustva (godine) je omoguéen unos samo ako potvrdni okvir Neogranic¢eno nije
oznacen. Korisnik u polje upisuje vrijeme trajanja drustva (u godinama).

Opcionalni podaci:

Potvrdni okvir Neograni¢eno omogucava korisniku da odredi neogranic¢eno trajanje drustva.

U padajuéem izborniku Oblik viasnistva korisnik odabire oblik vlasnistva trgovackog drustva.

U padajuéem izborniku Podrijetlo kapitala korisnik odabire podrijetlo kapitala trgovackog drustva.

e Dodatni dokumenti uz prijavu:

Unos dokumenata (gumb) -> Vrsta dokumenta, Odaberite... (gumb), Prihvati (gumb) i Odustani
(gumb)

Dodatni dokumenti uz prijavu

Unos dokumenata

Slika 28 Osnivanje j.d.o.o. - Ostali podaci - Dodatni dokumenti uz prijavu

Vrsta dokumenta® Odaberite... * 9

Datoteka® Odaberite...

Slika 29 Osnivanje j.d.o.o. - Ostali podaci - Unos dokumenata

Po potrebi, korisnik moZze prilozZiti dodatnu dokumentaciju uz prijavu npr. izvod ili ovjereni prijevod
iz registra, upisnika ili evidencije druge drzave, izvadak iz zemljiSne knjige, preslika putovnice za
gradane EU/EEA, suglasnost za unos imena u tvrtku ili neki drugi prilog uz prijavu kao npr.
suglasnost za obavljanje djelatnosti.

Velicina priloga je maksimalno 10MB. Ako je dokument vec¢i od 10MB potrebno ga je razdvojiti na
manje dokumente.

Obavezni podaci:

U padajuéem izborniku Vrsta dokumenta korisnik odabire vrstu dokumenta koji Zeli priloziti.
Opcija Odaberite... sluzi da pronade odgovarajuci dokument na svom uredaju.

Opcija Prihvati sluzi korisniku da potvrdi odabrani dokument i zatvori unosnu formu.
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Izjava o nepostojanju nepodmirenih dugovanja

Izjava o nepostojanju nepodmirenih dugovanja

Ma ovoj formi potrebno je popuniti podatke za Izjavu o nepostojanju nepodmirenih dugovanja na osnovi poreza te doprinosa za

mirovinsko, odnosno zdravstveno osiguranje.

Malimo Vas da na formi popunite sve subjekte upisa £iji ste €lan s udjelom koji predstavija 5% ili vite udjela u kapitalu ili

glasatkim pravima, ili koji omoguéava ostvarenje znafajnog utjecaja na upravijanje druftwom.

Bez obzira imate li udjela u drugim subjektima, potrebno je generirati "Izjavu o nepostojanju nepodmirenih dugovanja®

odabirom opcije "Generiraj izjavu”.

Unos podataka o subjektu Generiraj izjavu

Slika 30 Osnivanje j.d.o.o0. - Izjava o nepostojanju nepodmirenih dugovanja

Potrebni podaci za sekciju Izjava o nepostojanju nepodmirenih dugovanja:

Unos podataka o subjektu (gumb) i Generiraj izjavu (gumb)

Opcionalni podaci:

Gumb Unos podataka o subjektu sluzi korisniku da otvori formu za unos podataka o subjektu u
kojem ima 5% ili vise udjela u kapitalu ili glasackim pravima.

Obavezni podaci:

Gumb Generiraj izjavu sluZi korisniku da generira dokument Izjava o nepostojanju nepodmirenih
dugovanja kako bi ga mogao potpisati i prilozZiti uz prijavu.
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Unos podataka o subjektu (gumb) -> Tvrtka ili naziv, MBS i OIB

Unos podataka o subjekiu

Slika 31 Osnivanje j.d.o.o. - Izjava o0 nepostojanju nepodmirenih dugovanja - Unos podataka o subjektu

Obavezni podaci:

Polje Tvrtka ili naziv sluzi korisniku da unese naziv trgovackog drustva ili obrta.
Polje OIB sluzi korisniku da unese OIB drustva ili obrta.

Opcionalni podaci:

Polje MBS sluZi korisniku da unese MBS, ako se radi o trgovackom drustvu.

35/45



Korisni¢ke upute za e - Osnivanje

Potpisivanje

Potpisivanje

Da biste uspjesSno zavrsili proces potpisivanja, cbavezno je generirati i potpisati I1zjavu o nepostojanju nepodmirenih

dugovanja. Istu moZete generirati u sekciji "Izjava o nepostojanju nepodmirenih dugovanja”.

Odabir potpisnog rjeSenja:

@
Dokument Potpisivanje Potpisano
Odluka o utvrdenju predmeta poslovanja, imenovanju €lana uprave te odredenju UZitaj O
Izjava o osnivanju Ucitaj O
Prijava UEitaj O
Popis djelatnosti UcCitaj O
Izjava direktora o prihvacanju postavijenja Ucitaj O

Slika 32 Osnivanje j.d.o.o. — Potpisivanje

Potpisivanje se vrsi slijedno i to redom kojim su sudionici dodani u prijavu. Kad jedan sudionik zavrsi,
drugi mozZe potpisivati. Sustav svakom sudioniku nudi potpisivanje samo onih dokumenata koji su
relevantni za tog sudionika.

e Osnivanjej.d.o.o.
Dokumentacija koja se potpisuje:

1. Prijava - prijava za upis u sudski registar — potpisuju svi sudionici (osnivaci i direktor)

2. Izjava o osnivanju - osnivacki ugovor j.d.o0.0.— potpisuju svi osnivaci

3. Izjava direktora o prihvacanju postavljenja — samo direktor potpisuje izjavu da prihvaca funkciju
pod punom materijalnom i kaznenom odgovornoscu

4. Izjava c¢lana uprave o prihvacanju postavljenja — samo ¢lan uprave potpisuje izjavu da prihvada
funkciju pod punom materijalnom i kaznenom odgovornoscu

5. Izjava predsjednika uprave o prihvacanju postavijenja — samo predsjednik uprave potpisuje
izjavu da prihvada funkciju pod punom materijalnom i kaznenom odgovornoséu

6. Odluka o utvrdenju predmeta poslovanja, imenovanju ¢lana uprave te odredenju poslovne
adrese — potpisuju svi osnivaci

7. Punomod predlagatelju da uplati temeljni kapital u ime ostalih osnivaca —samo ako predlagatelj
uplacuje temeljni kapital u ime svih osnivaca

8. Izjava o nepostojanju nepodmirenih dugovanja — svatko od osnivaca potpisuje svoju izjavu
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Potpisivanje Ostalim elektronickim potpisima:

Potpisivanje

Da biste uspjeSno zavrsili proces potpisivanja, cbavezno je generirati i potpisati I1zjavu o nepostojanju nepodmirenih

dugovanja. Istu moZete generirati u sekciji "Izjava o nepostojanju nepodmirenih dugovanja”.

Odabir potpisnog rjeSenja:

@
Dokument Potpisivanje Potpisano
Odluka o utvrdenju predmeta poslovanja, imenovanju ¢lana uprave te odredenju UEitaj O
Izjava o osnivanju Ucitaj O
Prijava Utitaj o
Popis djelatnosti UZitaj 0O
Izjava direktora o prihvacanju postavijenja Ucitaj O

Slika 33 Osnivanje j.d.o.0. — odabir potpisnog rjesenja

Nakon odabira potpisnog rjesenja moze zapoceti proces digitalnog potpisivanja dokumentacije.

Da bi se dokument potpisao, klikom na nazivdokumenta potrebno je preuzeti svaki dokument s popisa
na lokalno racunalo korisnika.

Provjerite da li imate na racunalu instaliran odgovarajuéi programski paket vaseg izdavaca
elektronickog potpisa jer je potreban radi komunikacije kartice/tokena s racunalom na kojem se
obavlja potpisivanje dokumenata.

Ako korisnik posjeduje kvalificirani potpis na hrvatskoj osobnoj iskaznici preuzete dokumente moze
potpisati e-osobnom iskaznicom.

Na lokalnom rac¢unalu dokumentaciju je potrebno potpisati kvalificiranim digitalnim potpisom pomocu
programa npr. Adobe Reader, Foxit Reader ili slicno. Preduvjet je imati instaliran barem jedan od
navedenih programa za prikaz PDF datoteka. Preporuka je da potpisane dokumente spremite naradnu
povrsinu racunala da budu dostupni za ucitavanje.

Kao zadnji korak potpisivanja, potrebno je uditati potpisanu dokumentaciju s lokalnog racunala u
sustav. Da bi se dokumentacija ucitala, potrebno je odabrati opciju U¢itaj koja se nalazi kraj naziva
dokumenta. Odabirom te opcije otvara se prozor pomocu kojeg ¢ete odabrati potpisani dokument sa
svog racunala. Postupak ucitavanja potrebno je ponoviti za svaki dokument s popisa.

Sustav provjerava uskladenost podataka na certifikatu s podacima prijavljenog korisnika te dozvoljava

potpisivanje jedino ako su podaci istovjetni, Sto znaci da korisnik ne¢e moci potpisati dokument s
tudim certifikatom.
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Nakon potpisivanja potrebne dokumentacije slijedi placanje temeljnog kapitala te sudskih pristojbi,
ukoliko niste oslobodeni od plac¢anja sudskih pristojbi.

Plac¢anje

U postupku osnivanja drustva potrebno je uplatiti temeljni kapital te sudske pristojbe. Placanje se
obavlja kreditnim/debitnim karticama putem Internet payment gateway-a (IPG) Sustava za naplatu
javnih davanja.

Potrebni podaci za sekciju Placanje:

e Uplata temeljnog kapitala:

Plati (gumb) -> korisnik ¢e biti preusmjeren na web stranicu Sustava za naplatu javnih davanja, gdje
je omoguceno plac¢anje temeljnog kapitala. Temeljni kapital se deponira na privremeni racun, a po
oshivanju drustva odmah e se prenijeti na poslovni racun drustva koji ¢e ovlastena osoba otvoriti
u poslovnoj banci u Republici Hrvatskoj. Ukoliko ne dode do osnivanja trgovackog drustva uplaceni
temeljni kapital vratit ¢e se po pravomocnosti rieSenja o odbacaju na karticu s koje je izvrSena
uplata.

Placanje

Uplata temeljnog kapitala

Iznos temeljnog kapitala (HRK) 10.00:0,00

Osnivad Iznos udjela (HRK) lznos koji upla‘uje (HRK) Placanje

10.000,00 10.000,00 “

Slika 34 Osnivanje j.d.o.0. — Pla¢anje temeljnog kapitala
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Uplata sudskih pristojbi:

Plati (gumb) -> korisnik ¢e biti preusmjeren na web stranicu IPG-a, gdje je omogucéeno plac¢anje
sudskih pristojbi

Placanje

Placanje pristojhi

U postupku upisa u sudski registar placaju se sudske pristojbe propisane Zakonom o sudskim pristojbama. Za prijavu upisa u
sudski registar placa se pristojba od 30,00 kuna (Tar.br.25/7), a za upis osnivanja 30,00 kuna (Tar.br. 26/1). 1zmjenama

Zakona o sudskim pristojbama navedeni iznosi umanjeni su 50% za sve elektronitke postupke u sudskom registru.

Nakon pokretanja placanja bit Cete preusmjereni na sigurnu stranicu gdije cete unijeti podatke potrebne da se izvrii placanje.

Ukupan iznos za platiti [2]

Placanje

Slika 35 Osnivanje j.d.o.0. — Plaéanje sudskih pristojbi

Od uplate pristojbi oslobodene su sljedeée osobe:

Republika Hrvatska i tijela drzavne vlasti

invalidi Domovinskog rata, na temelju odgovarajuéih isprava kojima dokazuju svoj status i
osobe s invaliditetom, na temelju valjane isprave Zavoda za vjeStacenje, profesionalnu
rehabilitaciju i zapoSljavanje osoba s invaliditetom

supruzZnici, djeca i roditelji branitelja poginulih, nestalih i zato¢enih u Domovinskom ratu, na
temelju odgovarajucih isprava kojima dokazuju svoj status

supruznici, djeca i roditelji poginulih, nestalih i zato¢enih u Domovinskom ratu, na temelju
odgovarajucih isprava kojima dokazuju svoj status

prognanici, izbjeglice i povratnici, na temelju odgovarajucih isprava kojima dokazuju svoj status
korisnici socijalne skrbi koji primaju zajamcéenu minimalnu naknadu

humanitarne organizacije i organizacije koje se bave zastitom obitelji poginulih, nestalih i
zatoCenih u obavljanju humanitarne djelatnosti te organizacije osoba s invaliditetom

druge osobe i tijela kada je to propisano posebnim zakonom. Ovo se ne odnosi na tijela jedinica
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, osim ako sukladno posebnom zakonu na njih nije
preneseno obavljanje javnih ovlasti
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Odaberite karticu, Broj kreditne/debitne kartice, Datum isteka kartice, CVV kod, Nacin placanja
(samo za citanje), Ime, Prezime, Adresa, Grad, Postanski broj, DrZava, Telefonski broj, e-posta,
Odustani (gumb) i Plati (gumb)

On line auterizacija kreditnih i debitnih kartica
Ovo je zadtideni server. Razmjena podataka izmedu vaseg web pregiednika i ove stranice je sigurna. Sigumost podataka na ovim stranicama
omoguéena je uporabom TLS sigurnosnog protokela

-~

Corvust

pavHEN

Vrijeme preostalo za unos kartiénih podataka : 13:17 minuts
Trgovac: Fina Prezentacija - | - fina.hr
Broj narudZbe: 7299-6895
SadrZaj narudzbe: Placanje temeljnog kapitala za postupak osnivanja drustva

Iznos narudzbe: 1 .00 H RK

-odaberite karticu- T .
o R Ime: Prezime:

Broj kreditne/debitne kartice

Adresa Grad:
UpiSite broj kartice
ZALI BREG 10B Dobrova
Datum isteka kartice: CVV kod
Postanski broj: Drzava:
mm v vy v XXKX ?
Unesite poStanski broj Slovenija
Macin placanja
Telefonski broj: e-mail
Jednokraino ¥
U!;ii::iie telefonski broj

I
visa @
maestro.

Slika 36 IPG — web stranica za placanje

Samo za Citanje:

Polje Nacin placanja predstavlja nacin na koji ¢e se izvrsiti placanje. Dozvoljeno je samo
jednokratno placanje.

Obavezni podaci:

U padajuéem izborniku Odaberite karticu korisnik odabire vrstu kartice koju ¢e koristiti.

U polje Broj kreditne/debitne kartice korisnik upisuje broj kartice.

U padajuéem izborniku Datum isteka kartice korisnik odabire mjesec i godinu isteka kartice.

U polje CVV kod korisnik upisuje CVV broj s kartice.

Opcionalni podaci:

Polja Ime i Prezime sadrZze ime i prezime platitelja - osobe koja je po zakonu ovlastena izvrsiti
plac¢anje.

Polje Adresa sadrzi adresu platitelja kako je navedeno u identifikacijskoj ispravi.

Polje Grad sadrzi naziv grada platitelja.

Polje Postanski broj sadrzi poStanski broj grada.

Polje DrZava predstavlja drZavu platitelja kako je navedeno u identifikacijskoj ispravi.

U polje Telefonski broj korisnik moze upisati telefon platitelja.

U polje E-posta korisnik moZe upisati adresu e-poste uplatitelja.

Gumb Plati sluzi korisniku da potvrdi unesene podatke i izvrsi placanje.
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4. Pokretanje poslovanja d.o.o.

Buduc¢i da je j.d.o.o. podvrsta oblika d.o.o., ovaj poslovni slucaj je analogan prethodno opisanom
slu€aju osnivanja jednostavnog drustva s ograniéenom odgovornoscu, uz sljedece razlike:

1. Iznos temeljnog kapitala

Za j.d.o.o. iznos temeljnog kapitala treba biti vec¢i od 10,00 HRK i manji od 20.000,00 HRK
(maksimum je 19.999,00 HRK).

Za d.o.o0. iznos temeljnog kapitala treba biti veci ili jednak 20.000,00 HRK.

Prije upisa drustva u sudski registar svaki osniva¢ mora uplatiti najmanje Cetvrtinu uloga za
preuzeti poslovni udio koji upla¢uje u novcu, s tim da ukupni iznos svih uplata u novcu ne moze
biti manji od jedne Cetvrtine temeljnog kapitala, osim ako zakonom nije drugacije propisano.
Ulog u novcu mora se u cijelosti unijeti u roku od godine dana od dana upisa drustva u sudski
registar. Osnivac koji nije uplatio ulog za preuzeti poslovni udjel odgovara za obveze drustva
osobno i solidarno sa svim drugim osnivacima koji nisu uplatili uloge za preuzete poslovne
udjele do visine neuplacenog temeljnog kapitala.

Trenutno nije moguce u prijavi s jednim osnivatem drustva s ogranicenom odgovornoséu
(d.o.0.) napraviti uplatu u iznosu jedne Cetvrtine temeljnog kapitala obzirom da nisu ostvareni
tehnicki uvjeti za davanje primjerenog digitalnog osiguranja. Naime, Zakon o trgovackim
drustvima propisuje da ako drustvo osniva samo jedan osniva¢, on mora prije podnosenja
prijave dati primjereno osiguranje za to da ¢e dio uloga u novcu koji nije uplac¢en biti uredno
placen.

2. Brojosnivaca i osoba ovlastenih za zastupanje

Oba drustva moraju imati minimalno jednog osnivaca.

Za osnivanje j.d.o.o0. se moZe dodati najvise 5 osnivaca, a za d.o.0. vise njih.

Oba oblika drustva moraju imati minimalno jednu osobu ovlastenu za zastupanje.
Za j.d.o.o0. se moze dodati samo jedan ¢lan uprave/direktor, a za d.o.o. vise njih.

3. Nominalni iznos poslovnog udjela

Kod oba oblika drustva ukupan zbroj nominalnih iznosa mora odgovarati iznosu temeljnog
kapitala.

Kod oba drustva svi sudionici mogu potpisati punomo¢ predlagatelju da u njihovo ime uplati
minimalno Cetvrtinu njihovih poslovnih udjela, ali se mozZe uplatiti i u cijelosti.

Za j.d.o.o0. nominalni iznos mora biti cijeli broj, a minimalni je 1,00 HRK.

Za d.o.o. nominalni iznos mora biti viSekratnik broja 100, a ne mozZe biti manji od 200,00 HRK.

4. Potpisivanje

Osnivanje d.o.o.

Dokumentacija koja se treba potpisati:

1. Prijava - prijava za upis u sudski registar — potpisuju svi sudionici (osnivaci i direktori)

2. Drustveni ugovor - osnivacki akt d.o.o0. — potpisuju svi osnivaci

3. Izjava direktora o prihvaéanju postavijenja —direktor potpisuje izjavu da prihvaéa funkciju
pod punom materijalnom i kaznenom odgovornoscéu

4. Izjava predsjednika uprave o prihvaéanju postavljenja — predsjednik uprave potpisuje izjavu
da prihvada funkciju pod punom materijalnom i kaznenom odgovornoséu

5. Odluka o utvrdenju predmeta poslovanja, imenovanju ¢lana uprave te odredenju poslovne
adrese - potpisuju svi osnivaci

6. Izjava ¢lanova uprave o prihvacanju postavljenja — potpisuju ¢lanovi uprave.
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7. Punomo¢ predlagatelju da uplati temeljni kapital u ime ostalih sudionika — samo ako
predlagatelj upladuje kapital u ime svih osnivaca
8. Izjava o nepostojanju nepodmirenih dugovanja — svatko od osnivaca potpisuje svoju izjavu
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5. Moje prijave

Ova funkcionalnost omogucuje korisniku pregled svojih prijava.

Pregled prijava kroz sustav dijeli se na:

Moje prijave -> sve prijave koje je korisnik sam kreirao kao predlagatelj
Prijave u kojima sudjelujem -> sve prijave u kojima je korisnik naveden kao sudionik osnivanja
trgovackog drustva

Svaka od prijava ima vidljive sljedeée podatke:

Naziv tvrtke — predstavlja naziv trgovackog drustva

Datum pocetka unosa — predstavlja datum otvaranja prijave

Datum rjesavanja — predstavlja datum kada je trgovacko drustvo upisano u sudski registar
Tt broj — predstavlja broj predmeta upisa u sudski registar

Status — predstavlja trenutni status u kojemu se nalazi prijava

Akcija — predstavlja trenutnu mogucu akciju vezanu za prijavu

Brisanje — nudi korisniku mogucnost brisanja pojedine prijave
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Tablica 1 Mogudi statusi prijava

Uloga: Nositelj pokretanja poslovanja
Nakon $to je korisnik izabrao jednu od opcija za pokretanje poslovanja, omogu¢ava mu se unos
U izradi podataka.
U svakom trenutku korisnik moze spremiti promjene, tj. prijava ne mora biti popunjena u jednom
navratu. Korisnik se moze neograni¢en broj puta prijaviti u sustav i nadopuniti/izmijeniti podatke
prijave.
Uloga: Nositelj pokretanja poslovanja
Nakon Sto unese sve podatke u prijavi i klikne na Zavrsi prijavu, prijava se zaklju€ava.
Uloga: Sustav e-Osnivanje
Nakon zaklju€avanja prijave, sustav generira dokumentaciju. Ukoliko je doslo do pogreske u
Prijava generiranju, predlagatelju se prikazuje gumb Generiraj dokumentaciju, Cijim odabirom moZze
zakljuéana ruc¢no generirati.
Uloga: Nositelj pokretanja poslovanja
U sluaju da automatsko generiranje nije uspjelo, predlagatelj ju ruéno generira.
Uloga: Sustav e-Osnivanje
Ukoliko ni ruéno generiranje nije uspjelo, sustav korisniku ispisuje poruku pogreske.
Uloga: Sustav e-Osnivanje
Nakon automatskog generiranja dokumentacije, sustav Salje obavijest svim sudionicima na
adresu e-poste da je dokumentacija spremna za potpisivanje. Obavijest se Salje predlagatelju
) pa zatim ostalim sudionicima slijedno, redom kojim su dodavani u prijavu. Nakon §to prvi potpise
Generirana dokumentaciju i klikne na gumb Potpisivanje zavrseno, obavijest se 3alje iduéem sudioniku i
dokumentacija tako redom.
Uloga: Svi sudionici prijave
Nakon zaprimljene obavijesti o generiranoj dokumentaciji, svaki korisnik duzan je prijaviti se u
sustav i potpisati dokumentaciju te kliknuti na gumb Potpisivanje zavrseno.
Uloga: Sustav e-Osnivanje
Nakon $to su svi sudionici potpisali dokumentaciju, sustav Salje obavijest svim sudionicima da
je dokumentacija potpisana i da je potrebno platiti temeljni kapital.
Uloga: Predlagatelj
Potpisana . Nakon S§to je dokumentacija potpisana, moguce je izvrsiti placanje temeljnog kapitala. Ako
dokumentacija predlagatelj ima punomo¢ svih suosnivaca o uplati kapitala u njihovo ime, on uplaéuje temeljni
kapital za sve. Ukoliko nema punomoc¢, upla¢uje samo svoj udio. Uplatu vrsi preko IPG sustava.
Uloga: Ostali suosnivaci
Ukoliko nisu dali punomo¢ predlagatelju o uplati kapitala u njihovo ime, svaki suosniva¢ duzan
je prijaviti se u sustav i napraviti uplatu svog udjela kapitala preko IPG sustava.
Prijava Ceka Uloga: Sustav e-Osnivanje
zaprimanje u . . o o o
sudski registar Prijava Ceka slanje iz e-Osnivanja u sudski registar na obradu.
Uloga: Interna aplikacija sudskog registra
Sustav e-Osnivanje, ovisno o dobivenim informacijama i dokumentima iz sudskog registra,
mijenja sistemski status, a u skladu s time i status koji se prikazuje na sucelju:
Prijava e Vracena na doradu - ako je zaprimio Zakljucak
zaprimljena u e QOdbijena - ako je zaprimio informaciju o odbacivanju upisa, odnosno RjeSenje o odbacivanju
sudski registar .y . . . . . . .
e RijeSena - ako je zaprimio informaciju o uspjeSno provedenom upisu u sudski registar,
odnosno Rjesenje o osnivanju.
Obavijest o tome da je prijava u obradi u sudskom registru Salje se na adresu e-poste sudionika
nakon Sto se prijava zaprimi u sudskom registru.
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Vraéena na
doradu

Uloga: Sustav e-Osnivanje
Sustav provodi otklju¢avanja prijave i mijenja status U izradi.

Svi potpisani dokumenti se ponistavaju (mijenjaju status u Ponisten) te ih je potrebno ponovno
kreirati i potpisati. Nadopunjena prijava e se automatski slati kada zadnji sudionik potpise
dokumente i obavi se provjera uplacenih pristojbi.

Obavijest se Salje nositelju prijave i svim ostalim sudionicima da je zaprimljen zaklju€ak.

Uloga: Fizicke osobe koje sudjeluju u pokretanju poslovanja

Ukoliko u osnivanju sudjeluju i druge fizicke osobe, one su duzne iznova potpisati
dokumentaciju, ovisno o ulozi koju imaju u osnivanju. Te osobe zaprimaju obavijest da
dokumenti ¢ekaju njihov potpis. Obavijest zaprimaju preko adrese e-poste.

Prijava odbijena

Uloga: Sustav e-Osnivanje

Nositelju i svim sudionicima se 3alje obavijest da je prijava obradena i da je u sustavu e-
Osnivanje moguce preuzeti dokument.

Uloga: Predlagatelj i ostale fizicke osobe koje sudjeluju u pokretanju poslovanja.
Korisnik se prijavljuje u sustav i preuzeti dokument.

Prijava rijeSena

Uloga: Sustav e-Osnivanje

Predlagatelju i svim sudionicima se Salje obavijest da je prijava obradena i da je u sustavu e-
Osnivanje moguce preuzeti dokument.

Uloga: Predlagatelj i ostale fizicke osobe koje sudjeluju u pokretanju poslovanja
Korisnik se moze prijaviti u sustav i preuzeti dokument.

Greska u prijavi

Uloga: Sustav e-Osnivanje
DoSlo je do interne greske prilikom obrade prijave.

Predlagatelju i svim sudionicima se Salje obavijest da je doSlo do pogreske prilikom obrade.

Prijava istekla

Uloga: Sudionici prijave

Prijava nije dovrSena i poslana u sudski registar u roku od 60 dana. (Prijava nije popunjena do
kraja, nisu prihvaceni op¢i uvjeti, potpisana dokumentacija, placen kapital ili pristojbe u roku od
60 dana).

Predlagatelju i svim sudionicima se 3alje obavijest da je prijava zatvorena, jer prijava nije
dovrdena u roku od 60 dana.

Prijava obrisana

Uloga: Predlagatelj

Predlagatelj moze obrisati prijavu sve do onog trenutka dok zadnji sudionik nije zavrsio s
potpisivanjem dokumentacije. Jednom kad je sva dokumentacija potpisana omoguceno je
plaéanje, a brisanje tada viSe nije moguce.

Uloga: Sustav e-Osnivanje

Kontrola statusa prijave: jednom kad je potpisivanje zavrSeno i placanje omoguceno, sustav
treba onemoguciti brisanje prijave.

Prijava
zaprimljena u
DzZS

Uloga: Sustav DZS

Sustav ovisno o dobivenim informacijama iz DZS-a mijenja sistemski status, a u skladu s time i
status koji se prikazuje na sucelju:

e DZS zavr§ena - ako je zaprimio informaciju o uspjeSno provedenom upisu u DZS
Obavijest se Salje predlagatelju i svim sudionicima.

Prijava rijeSena u
DZS-u

Uloga: Sustav e-Osnivanje

Na adresu e-poste, nositelju i svim sudionicima se Salje obavijest da je prijava obradena i da je
u sustavu e-Osnivanje moguée preuzeti dokument.

Uloga: Nositelj i ostale fizicke osobe koje sudjeluju u pokretanju poslovanja
Korisnik se prijavljuje u sustav i preuzima dokument.
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